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Ogrenci Isleri Biirosu

KAYIT DONDURMA SURECI
Sira . Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit/ Web Adresi /
No Sorumlular Faaliyet Iy Alast ic / D1s Birimler Web Adresi
Enstitii web sayfasinda yer alan kayit
dondurma formunun ¢iktisi
1 |Osrenc doldurularak ve ekine kayit dondurma Danigman /
& sebebini agiklayan resmi evrak konarak | Anabilim/Anasanat Dali
Anabilim/Anasanat Dali Bagkanligina
teslim edilir.
Anabilim/Anasanat Dalindan gelen
2 |Anabilim/Anasanat|Ogrencilerin Kayit dondurma talebi Anabilim/Anasanat Dali Evrak Belge Y6netimi
dilekce (ekinde var ise belge) ile yapilir
3 [Ogrenci Isleri PersqOgrencinin dosyasi kontrol edilir. Enstitii Evrak Belge Yonetimi
4 |YaziIsleri Yonetim Kuruluna sunulur. Enstitii Evrak Belge Yénetimi
5 [Birim Sorumlusu Gindeme eklenen konu goriisilerek Enstitii Evrak Belge Yonetimi
karara varilir
Karar yazilarak ilgili kisilere birer
Ogrenci Isleri niishast gonderilir ve 6grenci bilgi . .
6 . . . e et . Enstitii Evrak Belge Y6netimi
Personeli sistemine konu ile ilgili bilgi girisi

yapilir.




